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Instructivo 1-Descripción general: 

Pantalla de inicio y menú 
La pantalla de inicio da acceso a la barra de menú principal que consta de: 

 
1. Menú de Comprobantes 
2. Menú de Consultas Financieras 
3. Menú de Mis Datos 

 

Consideraciones generales – Consultas 
Las funciones de consulta en la aplicación funcionan de manera parecida, y constan de los 
siguientes elementos: 
 
Filtros 
Son los que permiten limitar la búsqueda a los elementos que se quiere encontrar. En 
general son campos de ingreso de datos o combos de los que se pueden seleccionar 
opciones. Cuando se hace la búsqueda, solo se muestran los elementos que cumplen las 
condiciones de todos los filtros. Si los filtros están vacíos o con su valor por defecto, se 
mostrarán todos los elementos, a menos que se indique lo contrario. 

   
Si se ingresa un valor en Nro. Documento sólo se mostrarán los elementos que contengan 
ese valor, de igual forma al seleccionar una sociedad sólo se muestran los elementos 
asociados a la misma.  
Los campos marcados con * son obligatorios para hacer la búsqueda.  
 
Botones 

 
Son los que accionan las operaciones de las consultas.  
Buscar: al seleccionarlo se mostrarán en la grilla los elementos que cumplan con los filtros 
ingresados.  
Limpiar filtro: se devuelve los filtros a su valor por defecto para empezar una nueva 
búsqueda desde cero. 
Nuevo: en el caso de que la consulta lo incluya, permite ingresar un nuevo elemento en la 
aplicación, abriendo un pop-up o ventana donde ingresar los datos. 
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Grilla 
Es el componente que permite ver los resultados de la búsqueda. Después de seleccionar 
el botón “Buscar”, mostrará los elementos que cumplan con los filtros ingresados.  

 
Debajo de todas las grillas aparecen los siguientes iconos 

 
Los cuales permiten descargar los valores mostrados en la grilla en el formato de 
conveniencia (Excel, PDF o CSV).  
Además, dependiendo de la consulta, las grillas permiten acceder a Acciones que afectan 
a los elementos de la misma.  
 
Acciones 
Son operaciones que se hacen sobre un elemento en particular encontrado por la grilla. 
Se pueden acceder o bien desde la última columna de la grilla (Acciones), o bien haciendo 
clic derecho sobre el elemento, que abre un menú desplegable como se ve en la imagen.  
 
 
 
 
 
Las acciones más comunes son: 
Visualizar: permite ver detalles del elemento que no se ven en la grilla, por ejemplo, los 
detalles de un pago 
 
Modificar: permite editar los datos del elemento seleccionado, abriendo un pop-up o una 
ventana nueva para tal fin. 
Eliminar: permite remover el elemento seleccionado. Al seleccionar este botón se pedirá 
confirmación y de darle Aceptar, el elemento se dará de baja de la aplicación.  
 
Las grillas pueden tener una o ninguna de estas acciones, dependiendo del tipo de 
consulta. Además, puede haber acciones específicas para la consulta. En caso de darse, se 
explicarán en la sección perteneciente a la misma consulta.  
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